
Бізнес і адреса: Дата перевірки: Відповідальний:

1 Графік і табель

Визначено, які зміни охоплюють проміжок 03:00-04:00 25

жовтня

Працівників нічної зміни попереджено про переведення

годинника

У графіку враховано: зміна 22:00-06:00 без неоплачуваної

перерви фактично триває 9 годин

У табелі записано фактичні години: для зміни 22:00-06:00

без перерв це 2 години 24.10 і 7 годин 25.10

Нічні години позначено окремо (у формі П-5 код РН, 04)

Неоплачувані перерви, якщо були, виключено з фактичного

часу

2 Оплата

Зʼясовано систему оплати (погодинна, оклад, відрядна) і

встановлений у документах режим обліку

Нічну доплату (щонайменше 20%) нараховано за всі

фактично відпрацьовані нічні години, включно з повторною

Поденний облік: якщо встановлено 8 годин, а відпрацьовано

9, одну надурочну годину оплачено подвійно; підстави за ст.

62 КЗпП перевірено

Підсумований облік: надурочні визначено за весь обліковий

період, оплату розраховано з урахуванням системи оплати і

вже нарахованих сум

3 Каса

Одразу після переведення, коли замість 04:00 стало 03:00,

перевірено час на касі та компʼютері

Зміна ПРРО не перевищила 24 години, Z-звіт сформовано за

звичайними правилами

Фіскалізовані чеки вручну не редагували

4 Техніка і клієнти

Перевірено розклади охоронних сценаріїв і час у записах

відеоспостереження

Записи клієнтів і доставки на 03:00-04:00 узгоджено:

уточнено, який саме момент мається на увазі

Для погодинної оплати без перерв розрахунок перевірено в

калькуляторі статті; для інших випадків виконано окремо

✎ Мої цифри

Оплата: погодинна / оклад /

відрядна

Облік: поденний /

підсумований

Обліковий період: з ____ до

____

Індивідуальна норма за

період, год:

Фактично за період, год: Дата остаточного розрахунку:

Виконано: ______ з ______ невикреслених

Облік нічної зміни 24-25 жовтня

Працівник
Початок і кінець

зміни

Фактично

годин

З них

нічних

Надурочні, год (або «в кінці

періоду»)

Для зміни 22:00-06:00 без перерв: фактично 9 годин, усі нічні. Нічні години входять у загальні, тому їх не додають.

Перехід на зимовий час:

що зробити роботодавцю

ЧЕКЛІСТ  ДЛЯ  ДРУКУ  ·  НІЧ  З  24  НА  2 5  ЖОВТНЯ  2 0 2 6

О 04:00 годинник переводять на 03:00, і година 03:00-04:00 повторюється. Позначайте

виконане. Викреслюйте пункти, які вас не стосуються.

Go Deal Brokers

business-broker.com.ua

Редакційний чекліст за статтею «Нічна зміна на годину довша: як роботодавцю оплатити перехід на зимовий час 2026»

на business-broker.com.ua, жовтень 2026. Порядок оплати залежить від системи обліку, облікового періоду і

колективного договору. Це не юридична консультація.

Go Deal Brokers

купівля і продаж готового бізнесу


